
	Quickstart AI Bookkeeping
《Quickstart 快速操作指南》

介面導覽（Basic Functions）
Quickstart 是一個幫你自動處理收據、發票、報表的 AI 記帳工具

//自動生成年度報告

(Aggregates full-year Report)
整合全年數據，生成詳細的年度財
務報告。可提供更深入的經營分
析、稅務準備資料，並支援匯出成 
Excel 或 PDF 格式。
Aggregates full-year data and 
produces annual financial 
reports (PDF/Excel export).

//AI 自動入帳 (AI Auto Entry)
透過手機鏡頭或上傳圖片，AI 會
自動辨識收據、發票或單據上的所
有關鍵資訊（如金額、日期、商
家、品項），並即時建立帳目。
Recognizes amount, date, 
merchant, items from photos.

//語音記帳 (Voice Entry)
無需輸入文字，透過用㗎簡單講述
付費細節，馬上生成記錄
Speak to input transaction 
details.

//手動記帳 (Manual Entryz)
讓你快速輸入簡單的收支記錄。快
速、靈活，適合臨時或非單據類的
交易記錄
Quickly add simple income/
expense records.

//自動生成月報

   (Auto-generates Monthly Report)
系統會自動彙整每月的收支數據，
生成清晰的視覺化月度報表 
(Summary)，包含收支總覽、分類
分析等。
Auto-generates monthly visual 
summary reports (income/
expenses, category analysis).

//團隊協作（商業版以上） 
   Team Collaboration 

  (Business+ plans)
允許你邀請成員加入你的 
Quickstart 帳戶，共同管理和記錄
公司的收支。你可以設定不同成員
的權限（例如：只允許入帳、允許
查閱報表等）。
Invite members and set 
permissions.

//WhatsApp Assistant
透過 WhatsApp 與 Quickstart 進
行互動。你可以直接將收據或發票
的圖片傳送給 Assistant，它會自
動識別並完成入帳，並回覆確認訊
息。
Send receipt photos through 
WhatsApp for auto-entry.

//生成發票 

  (Invoice Generator)
根據你的入帳數據，一鍵生成標準
化的發票或請款單。可選不同格
式，方便寄送給客戶或供應商。
Create standardized invoices/
payment requests.
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01 下載與登入（Getting Started）

//下載 App

//Download the app.

//用Email 註冊

//Register using email.

//設定公司資料（可略過）

//Optional: Set up company 

   profile.

//開始使用

//Begin using the system

02 記帳方式總覽（How to Record Transactions）

//Voice Upload
//語音上傳

//AI 上傳（最推薦）
//AI Upload (recommended)

//手動上傳
//Manual Upload

//QuickStart主頁
//Accessible from QuickStart 

  home page

//WhatsApp Assistant 上傳
//WhatsApp Assistant Upload

03 AI 上傳收據（AI Upload）

//App 首頁 → 

   按「＋ 新增記錄」

//Tap “+ Add Record”

//選擇「AI 上傳」

// AI Upload.

//拍攝或選擇照片

//Take or select a photo.

//拍攝或選擇照片

//按右上角「新增」

//AI 自動辨識後 → 

  自動建立記錄
//AI will automatically create the

   record after recognition.

04 手動上傳（Manual Upload）

//同樣按「＋ 新增記錄」 //選擇「手動上傳」

//Tap “+ Add Record” //Manual Upload

//拍攝或選擇照片

輸入：商戶、金額、

           日期、類型（收入/支出）

//Take/select photo.

Enter Merchant, Amount, Date, 

Income/Expense Type.

//拍攝或選擇照片

//Take/select photo.

//按右上角「新增」


//Save record.


05 語音上傳（Voice Upload）

//同樣按「＋ 新增記錄」

//Tap “+ Add Record”

//選擇「語音上傳」

//Voice Upload

//按下紅色按鈕進行錄音


//Hold red button 

   to record.


//上傳錄音後，系統會

   自動分析 語音內容

//System analyzes audio 

   and creates a transaction 

   record automatically.

06 使用 WhatsApp Assistant（Activate WhatsApp Assistant）

//App → 設定

//Go to Settings

//綁定 WhatsApp 

   Assistant
//Bind WhatsApp 

   Assistant.

//輸入電話


//Enter phone number.

//收驗證碼

//Verify via code.

//之後可以 WhatsApp 

   傳收據即自動入帳
//After activation, receipts

   sent to WhatsApp will be

   auto-processed.

07 WhatsApp 傳單據流程（Upload via WhatsApp）

//拍攝收據並傳送至

Whatsapp助手

//Take a photo of the 

receipt and send it to 

the WhatsApp Assistant.


//系統會請你選擇

「收入 / 支出」類別

//The system will ask you

 to select whether it is an

 Income or an Expense.

//收到第一次確認訊息

（AI 已接收）

//收到第二條包含商戶

   金額／日期的詳盡訊息

//First message confirms 

 the AI has received your image.


//Second message provides

 the extracted details 

(merchant, amount, date).

08 查看每月總結報表（Monthly Summary Report）

//App 底部按「報告」
//Bottom menu 

   → Reports.

//下載月份報表
//Download monthly report.

//可匯出 PDF
//Export as PDF.

09 壓縮文件申請 (Zip File Request)

//App 底部按「報告」

//Go to Reports.

//點選右上圖標

//Tap Zip Icon

//勾選想儲存嘅項目以及

   選擇日期
//Select Month / Year / 
Income & Expense 
Analysis.

//收到通知後需耐心等候

//Wait for system to    

   prepare the zip.

//可按照需要下載所需文件

//Download when ready.

10 查看年度總結報表（Annual Summary Report）

//打開 App → 

   現金流（Cashflow）
//App → Cashflow.

//在頁面頂部，找到 

「總結餘」(Total Balance)
//Tap “Total Balance” 

   at the top.

//在右上角按 

「報表圖示」
//Tap report icon.

//可匯出成 PDF／圖片

用於會計或報稅用途
//Export as PDF/Image.

系統會顯示：

全年收入總額

全年支出總額

年度淨結餘（Profit/Loss）


Shows:

Total annual income

Total annual expenses

Annual profit/loss

11 多人協作（for Pro/Enterprise）

//打開 App → 

   設定（Setting）
//App → Setting

// 點擊成員管理

// Tap member manage

//輸入所需要資料

//insert member data

👥 助理（Assistant）

• 權限 = 主帳號相同（Full Access） 
可進行：


上傳單據

編輯及刪除記錄

查看所有報表

管理發票與客戶

協助日常記帳工作 
（適合：會計、拍檔、核心同事）


👤 員工（Staff）

• 權限有限（Limited Access） 
可進行：


上傳單據（需主帳號／助理審核） 
上傳後 → 等待批核 → 批核後 才會入帳 
（適合：門市員工、外勤同事）

//受邀請者須檢查

已填上的電郵確認
//Invitees must check 

   the completed email 

   confirmation.

👥 Assistant Role

Same permissions as account owner (Full Access).

Can:


Upload receipts

Edit/delete records

View all reports

Manage invoices & customers

Perform daily bookkeeping tasks


Suitable for accountants, partners, core staff.



👤 Staff Role

Limited access.

Can:


Upload receipts (requires approval).

Entry becomes valid only after owner/assistant approves.


Suitable for retail staff, field staff.

12 報價單（Quotation）

//發票上方選項→ 

   報價單（Quotation）
//Invoice Header Menu

 → Tap quotation

// 點擊添加

// Tap add

//輸入所需要資料

//insert quotation data

//右上角新增, 
或者

使用 “鉛筆”隨意修改

項目細節
//Tap Top right button

 to create or modify info

 using the “pencil” button  

//可按更多直接將報價

   轉為發票

//Tap more can transfer

 quotation to invoice directly

13 發票（Invoice ）

//App 發票（Invoice）

→ 點擊添加 

   

//輸入所需要資料

 
可參考報價單流程

→ 右上角新增
//insert Invoice data 

as quotation→ Tap Top 

right button to create

//App Tapp Invoice

 → Tap add

// 預覽
//Preview

// 發送
//Send

// 添加付款記錄
//Add paid Record

// 更多
//Setting

14 發票及收條 （Invoice and Receipt）

//選擇標記為已付

//Tap the third button

//輸入所需要資料

項目細節→ 提交

//Tap Top right button

 to create after fill the 

payment content

//可以選擇付款種類

//User able to select 

payment methods

//一旦生成記錄後，

便可查看及下載收條

//Once Record is created,

user can view/download

the receipt 

15 帳戶管理（Account Management）

🌐 後台登入網址（Dashboard Login）
https://subscription.quickstartapp.co/login

 訂閱後， 可以在後台管理訂閱資訊(升級/取消訂閱)
After subscribing, you can manage your subscription 

information (upgrade/cancel subscription) in the backend.

16 網站（Website Version）

🌐 QuickStart登入網址（Dashboard Login）
https://web.quickstartapp.co/#/dashboard

17 新增記錄（Create Record）

//用戶可透過 左邊目錄，選擇相應範疇後，再點擊新增 按鈕進行記錄創建

//Users can create records by selecting the relevant category from the left-hand menu and then clicking the "Add" button.

18 網站搜尋及篩選（Search and Filtering）

//網站也提供一些搜尋及篩選功能，讓你搜尋到合適的資料,  不但可以查看資料，還可以透過 點擊下載按鈕，下載所需要的資料

//The website also offers search and filtering functions to help you find suitable information. You can not only view the 
information but also download the data you need by clicking the download button.

19 下載選項（Download）

//如果 想下載圖片檔案， 可以新增任務，然後選取相應資料，
 系統需時間處理圖片讀取資料完全後便可下載

//To download image files, you can add a new task, select the relevant data, the system needs time to process the image data 
before downloading.

20 技術支援（Support）

	 人工客服 WhatsApp：6438 9401

電郵 Email：support@quickstartapp.co

網站 Website: www.quickstartapp.co

‎在 WhatsApp 上追蹤頻道「Quickstart AI Bookkeeping Channel」
Fo llow the channel "Quickstart AI Bookkeeping Channel" on WhatsApp.

https://subscription.quickstartapp.co/login
https://web.quickstartapp.co/#/dashboard
https://wa.me/85264389401
https://whatsapp.com/channel/0029Vb7Cu4OHAdNQhxcTC21T
https://whatsapp.com/channel/0029Vb7Cu4OHAdNQhxcTC21T

